Додаток 1
ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом Управління праці 

та соціального захисту населення 

Подільської районної в місті Києві

державної адміністрації

від 11.12.2017 № 68
УМОВИ 
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади 
начальника відділу санаторно – курортного обслуговування та реабілітації  Управління праці та соціального захисту населення Подільської районної в місті Києві державної адміністрації 

(категорія Б)
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	Керівництво діяльністю відділу, контроль за роботою спеціалістів та розподіл навантажень. Контроль у забезпеченні інформування про хід санаторно-курортного лікування у Подільському районі. Контроль за дотриманням чинного законодавства з питань забезпечення інвалідів, дітей-інвалідів та інших категорій осіб, які мають право на забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації. Направлення до реабілітаційних установ інвалідів та дітей – інвалідів відповідно до поданих заяв та документів.  Реалізація державної політики щодо розгляду питань, пов’язаних з направленням на проходження психологічної реабілітації учасників антитерористичної операції. 


	Умови оплати праці
	Згідно з постановою Кабінету Міністрів України від 18 січня 2017 року № 15 «Питання оплати праці працівників державних органів»  

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	На постійній основі

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1. Копія паспорта громадянина України.

2. Письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі.

3. Письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.

4. Копія (копії) документа (документів) про освіту.

5. Посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою.
6. Заповнена особова картка встановленого зразка.

7. Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік (відповідно до Закону України «Про запобігання корупції»).
Термін прийняття документів – до 18 год. 00хв 
25 грудня 2017 року


	Дата, час і місце проведення конкурсу
	28 грудня 2017 року о  10-00
м. Київ, вул. Ярославська, 31-б. кім. 304

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Пилипенко Світлана Григорівна,

Тимошенко Альона Олексіївна,

482-41-90, Elena_5080@ukr.net

	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	Вища, за освітнім ступенем магістра

	2.
	Досвід роботи
	на посадах державної служби категорії «Б» чи «В» або служби в органах місцевого самоврядування, або на керівних посадах підприємств, установ, організацій незалежно від форм власності не менше одного року

	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетенції

	                          Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Наявність достатніх 

особистісних  компетенцій
Знання сучасних інформаційних технологій

	· відповідальність;
· порядність;

· наполегливість;

· дисциплінованість;

· уміння працювати в стресових ситуаціях

Вміння використовувати комп’ютерне обладнання та програмне забезпечення, офісну техніку



	Професійні знання 

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства 
	1) Конституція України;

2) Закон України «Про державну службу»;

3) Закон України «Про запобігання корупції»,

4) Закон України “Про місцеві державні

адміністрації»;
5) Закон України «Про захист персональних даних»;

6) Закон України «Про звернення громадян».


	2.
	Знання спеціального законодавства, 

що пов'язане із завданнями та

змістом роботи державного

службовця відповідно до

посадової інструкції (положення

про структурний підрозділ


	1) Постанова Кабінету Міністрів України від 22.02.2006 № 187 «Про затвердження Порядку забезпечення санаторно-курортними путівками деяких категорій громадян структурними підрозділами з питань соціального захисту населення районних, районних у м.м. Києві та Севастополі держадміністрацій, виконавчими органами міських рад»;

2) Постанова Кабінету Міністрів України від 31.03.2015 № 200 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених  у державному бюджеті на забезпечення постраждалих учасників антитерористичної операції санаторно-курортними путівками»;

3) Постанова Кабінету Міністрів України від 23.11.2016 № 854 «Деякі питання санаторно-курортного лікування та відпочинку громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи»;
4) Постанова Кабінету Міністрів України від 05.04.2012 № 32 «Про затвердження Порядку забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації осіб з інвалідністю, дітей з інвалідністю та інших окремих категорій населення переліку таких засобів»;
5) Постанова Кабінету Міністрів України від 31.01.2007 № 80 «Про затвердження Порядку надання інвалідам та дітям інвалідам реабілітаційних послуг».



В. о. начальника управління праці 

та соціального захисту населення

Подільської районної в місті Києві

державної адміністрації                                                                                              О. Федькевич
